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T.2710.11.2026 
Waśniów, 05.02.2026r 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  
„Zakup i dostawa artykułów plastycznych, papierniczych, biurowych do świetlicy 

środowiskowej w Waśniowie i Mominie” 
 
Zapytanie ofertowe dotyczy realizacji zamówienia publicznego pn. „Zakup i dostawa artykułów 
plastycznych, papierniczych, biurowych do świetlicy środowiskowej w Waśniowie i Mominie” w ramach 
projektu „Świetlice środowiskowe wsparciem dla rodzin w Gminie Waśniów” Projekt współfinansowany ze 
środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze 
Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027. Działanie 09.05 Wsparcie rodzin oraz pieczy zastępczej. 
 
I. ZAMAWIAJĄCY:  
Gmina Waśniów z siedzibą: ul. Rynek 24, 27-425 Waśniów, NIP: 6612155889, REGON: 291010837
  
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Kody CPV:  
37820000-2- wyroby artystyczne 
30192125-3 pisaki 
37822400-0  Pastele  
37822300-9  Kredy  
37822100-7 Kredki  
37823000-3  Papier tłuszczoodporny i inne wyroby papierowe  
39292300-8 -Przybory do rysowania 
 
Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów plastycznych, papierniczych, biurowych do świetlicy 
środowiskowej w Waśniowie i Mominie. Zamówienie zostało podzielone na dwie części i obejmuje: 
 
Część 1 Dostawa materiałów plastycznych, biurowych, dekoracyjnych do świetlic środowiskowych 
w Waśniowie i Mominie 
 

L.p. nazwa jednostka 
Świetlica 
Waśniów 

Świetlica 
Momina 

RAZEM 

1. 
Papier ksero A4 500 sztuk w ryzie, Gramatura: 80 

g/m2, Białość: CIE 153 
ryza 50 50 100 

2. 
Papier kolorowy gramatura 80, 1 ryza = 500 arkuszy 
(w 1 ryzie 5 różnych kolorów po 100 np. czerwony, 

niebieski, zielony, żółty, fioletowy 
ryza 20 20 40 

3. Blok techniczny A3 kolorowy 20 kartek sztuka 40 40 80 

4. Blok techniczny A3 biały 10 kartek sztuka 40 40 80 

5. 
Krepina, mix kolorów, 10 sztuk opakowanie zawiera 
10 sztuk w 10 kolorach, wymiary każdej krepiny: 25 

cm, 200 cm 
opakowanie 5 5 10 

6. 

Farba plakatowa tempera 1000 ml zestaw 10 kolorów 
po 1000 ml. (czerwona, niebieska, zielona, żółta, 
czarna, biała, brązowa, różowa, pomarańczowa, 

fioletowa) 

zestaw 5 5 10 

7. 
Pędzelki do farb - Zestaw 12 pędzli, Drewniane, 

Naturalne włosie Okrągłe, Rozmiar 10 
zestaw 5 5 10 
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8. 
Kredki grube ołówkowe (12 kolorów w opakowaniu) 

przekrój kredki - 10 mm, długość kredki - 15 cm, 
średnica pręcika - 5,3 mm 

Opakowanie  40 40 80 

9. 
Plastelina 12 kolorów w opakowaniu waga 1 laseczki 

plasteliny min: 15 g 
Opakowanie 40 40 80 

10. 
Farby akrylowe 12 kolorów, opakowanie: tubka 

pojemność jednej farby: 12 ml 
opakowanie 40 40 80 

11. 
Farby do malowania na szkle opakowanie zawiera 12 

kolorów, 12 ml 
opakowanie 10 10 20 

12. Brystol kolorowy 300g/m2 100 cm x 70 cm zielony sztuka 5 5 10 

13. 
Brystol kolorowy 300g/m2 100 cm x 70 cm - 

niebielski 
sztuka 5 5 10 

14. Brystol kolorowy 300g/m2 100 cm x 70 cm czerwony sztuka 5 5 10 

15. Brystol kolorowy 300g/m2 100 cm x 70 cm brązowy sztuka 5 5 10 

16. Brystol kolorowy 300g/m2 100 cm x 70 cm żółty sztuka 5 5 10 

17. Brystol kolorowy 300g/m2 100 cm x 70 cm czarny sztuka 5 5 10 

18. 
Brystol kolorowy 300g/m2 100 cm x 70 cm 

pomarańczowy 
sztuka 5 5 10 

19. 

Dziurkacz biurowy blokada położenia dźwigni: tak, 
jednostka sprzedaży: 1, maksymalna ilość kartek: 40 

szt. ogranicznik formatu: tak, pojemnik na ścinki: tak, 
rodzaj tworzywa: metal, rozstaw dziurek: 80 mm 

sztuka 1 1 2 

20. Dziurkacz ozdobny wielkość motywu: 5 cm kwiatek sztuka 1 1 2 

21. Dziurkacz ozdobny wielkość motywu: 5 cm  motylek sztuka 1 1 2 

22. Dziurkacz ozdobny wielkość motywu: 5 cm serce sztuka 1 1 2 

23. Dziurkacz ozdobny wielkość motywu: 5 cm gwiazda sztuka 1 1 2 

24. Dziurkacz ozdobny wielkość motywu: 1,6 cm listek sztuka 1 1 2 

25. 
Nożyczki ozdobne do wycinania wzorków 8 szt. w 

opakowaniu 
opakowanie 1 1 2 

26. Klej w sztyfcie duży 36 g sztuka 50 50 100 

27. Balony kolorowe 30 cm (opakowanie 100 szt.) opakowanie 5 5 10 

28. 
Kostka, karteczki nieklejone rozmiar karteczki: 83 x 

83mm wysokość kostki: 75 mm 
kostka 5 5 10 

29. Karteczki 85x85x40 mm kolorowe klejone kostka 5 5 10 

30. Bloczki samoprzylepne kolor: żółty, 100 kartek bloczek 5 5 10 

31. 
Karteczki znaczniki samoprzylepne 12x45 mm 5 x 25 

kartek różne kolory 
sztuka 5 5 10 

32. 
Filc dekoracyjny 20x30cm A4 mix kolorów w 
opakowaniu 10 szt. filcu w różnych kolorach 

opakowanie 5 5 10 

33. 
Stemple ozdobne drewniane 6 szt. w opakowaniu (np. 

serce, kwiatek, motyl itp.) 
opakowanie 1 1 2 

34. Masa plastyczna ciastolina zestaw 8 kolorów zestaw 5 5 10 

35. 

Zestaw narzędzi do plasteliny/ modeliny/ciastoliny 
plastikowe nożyczki (długość 12cm), wałek 

(szerokość 12cm), 12 różnych kolorowych foremek 
do uzyskiwania figur i kształtów. 

zestaw 2 2 4 

36. Masa gipsowa kg 2 2 4 

37. Farby do malowania twarzy 6 kolorów w opakowaniu opakowanie 2 2 4 
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38. Druciki kreatywne 30 cm mix 40 kolorów w zestawie zestaw 5 5 10 

39. 
Naklejki z pianki serca kwiatki motyle 100 szt. w 

opakowaniu 
opakowanie 2 2 4 

40. 
Ruchome kolorowe oczka w 5 rozmiarach 

(opakowanie 500 szt.) 
opakowanie 2 2 4 

41. 
Cekiny 6 mm 15 g (1000 szt.) zestaw = 6 różnych 

kolorów – czerwony, zielony, niebieski, żółty, biały, 
różowy) 

zestaw 2 2 4 

42. Bańki mydlane pojemność: 50 ml sztuka 20 20 40 

43. 

Długopisy -końcówka pisząca z węglika wolframu o 
średnicy 0,8 mm, atrament na bazie oleju: trwały, 

wodoodporny, szybkoschnący, gwarantujący 
płynność pisania, długość linii pisania 3500 m, 

niebieski. 

sztuka 20 20 40 

44. 
Ołówek z gumką - trwały grafit HB o średnicy 2,3 
mm, nie łamie się, gdy upuścisz ołówek na podłogę 

sztuka 20 20 40 

45. Zszywki 24/6 [1000 szt. w opakowaniu] opakowanie 10 10 20 

46. 

Zszywacz  metalowy, wykończenie z tworzywa 
sztucznego, zszywa do 30 kartek na zszywki 24/6, 

26/6, Głębokość zszywania 51 mm zszywanie 
otwarte, zamknięte, tapicerskie 

sztuka 1 1 2 

47. Nożyczki szkolne sztuka 10 10 20 

48. Gumki recepturki 40 g w pudełku z wieczkiem pudełko 2 2 4 

49. Gumki do ścierania wymiar 35x16x11.5mm sztuk 10 10 20 

50. Temperówka podwójna metalowa sztuk 5 5 10 

51. Papier flipczart 50 kartek biały sztuka 2 2 4 

52. 
Markery Suchościeralne 4 szt Gąbka (4 kolory 

zielony, niebieski, czerwony, czarny w zestawie + 
gąbka) 

zestaw 2 2 4 

53. 

Zestaw do robienia kolczyków, Zestaw zawiera 917 
elementów: 275 otwartych pierścieni łączących (4 

mm),  200 zatyczek (2 mm), 130 otwarte pierścienie 
łączące (8 mm),  70 haczyków (22 mm), 70 wkrętów 
z oczkiem (10 mm), 50 karabińczyków (6 x 12 mm), 
50 zacisków z oczkiem (7 mm),  20 bigli (20 mm), 20 

metalowych zacisków (10 mm) 20 zawieszek z 
zapięciem na zatrzaski (9 mm), 2 czarne przewody ze 
skóry PU, 2 przeźroczyste żyłki, 2 giętkie, metalowe 

żyłki, 2 zaplatane, metalowe żyłki, 1 mosiężny 
pierścień,  1 szczypce, 1 pęsetę, 1 wygodny organizer 

z 10 przegrodami 

zestaw 2 2 4 

54. 
Gumki do robienia bransoletek 500 szt. w 

opakowaniu różne kolory 
opakowanie 2 2 4 

55. 
Pastele suche 12 kolorów w opakowaniu, długość 

pasteli 65 mm 
opakowanie 5 5 10 

56. 
Pastele olejne 12 kolorów w opakowaniu  długość 

pasteli,  60.5 mm 
opakowanie 5 5 10 

57. 
Bibuła witrażowa arkusza: 50×35 cm Rolka: 12 

arkuszy gładkiej bibuły (12 kolorów). Zestaw zawiera 
5 rolek 

zestaw 5 5 10 
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58. 
Karton ozdobny do dyplomów A4 gramatura min. 

170g/m2 25ark. W opakowaniu 
opakowanie 2 2 4 

59. Masa papierowa 420 g opakowanie 10 10 20 

60. Glina samoutwardzalna rzeźbiarska 460 g opakowanie 10 10 20 

61. 
Szablony malarskie z tworzywa sztucznego 

(zwierzęta różne) 20 szt. w opakowaniu 
opakowanie 1 1 2 

62. Szary papier 700mmx100m sztuka 2 2 4 

63. Pędzle do malowania  grube dla dzieci 16 sztuka 30 30 60 

64. Sznurek jutowy 3 mm  300 m sztuka 1 1 2 

65. Sznurek jutowy 6 mm  30 m  sztuka 2 2 4 

66. Sznurek jutowy 2 mm  250 m sztuka 1 1 2 

67. 
Zestaw 6 wstążek satynowych 24mm x 20 m różne 

kolory(czerwony, niebiecki, żółty, zielony, 
pomarańczowy, fioletowy) 

zestaw 2 2 4 

68. 
Zestaw 6 wstążek satynowych 5 cm x 25 m różne 

kolory(czerwony, niebiecki, żółty, zielony, 
pomarańczowy, fioletowy) 

zestaw 2 2 4 

69. 
Zestaw 6 wstążek satynowych 6mm x 20 m różne 

kolory(czerwony, niebiecki, żółty, zielony, 
pomarańczowy, fioletowy) 

zestaw 2 2 4 

70. Tkanina jutowa szerokość 160 cm  metry 5 5 10 

71. Teczka z gumką A4 kolorowa sztuka 30 30 60 

72. Styropianowe kule 120 mm sztuka 30 30 60 

73. Styropianowe jajko 13 cm sztuka 30 30 60 

74. Styropianowy ring 20 cm sztuka 30 30 60 

75. Styropianowy królik 10 cm  sztuka 30 30 60 

 
Zamawiający wymaga: 
 Wszystkie oferowane produkty muszą być fabrycznie nowe. 
 Zamówienie obejmuje dostawę i wniesienie artykułów plastycznych piśmienniczych do 

pomieszczeń świetlic tj.  
- do pomieszczeń świetlicy środowiskowej w Waśniowie z siedzibą: ul. Kunowska 2, 27-425 
Waśniów,  
- do pomieszczeń świetlicy środowiskowej w Mominie z siedzibą: Momina 20, 27 - 425 Waśniów 

 
III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Maksymalny termin realizacji zamówienia to 14 dni kalendarzowych od momentu podpisania 
umowy. 
 

IV. Warunki udziału w postępowaniu 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
 posiadają uprawnienia do prowadzenia działalności lub czynności określonych przedmiotem 

zamówienia bądź doświadczenie w zakresie objętym postępowaniem ofertowym.  
 posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym  

i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych 
podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania 
zamówienia, 
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 znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 
posiadają aktualny wpis do KRS lub ewidencji działalności gospodarczej lub innego rejestru,  
z którego wynikać będzie, że prowadzą działalność gospodarczą (wymagane przy podpisaniu 
umowy).  
 

Na spełnienie warunku udziału w postępowaniu zamawiający wymaga złożenia oświadczenia wg 
wzoru z zał. nr 2 do zapytania.  
 
2. Wykluczeni zostaną wykonawcy powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez 
powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującym i w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:  

 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 
najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 
funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 
z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z 
wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 
nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

 pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

 
Ocena spełnienia powyższych warunków nastąpi na podstawie złożonego oświadczenia – wzór zał. nr 
3 do zapytania. 
 
Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się zgodnie z art. 7 ust. 1 Ustawy z 
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego) specustawy sankcyjnej): 

 wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 
art. 1 pkt 3 specustawy sankcyjnej; 

 wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 , z późn. zmianami) jest osoba wymieniona w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 
będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 specustawy sankcyjnej; 

 wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120  295) 
jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 
dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 specustawy 
sankcyjnej. 

Ocena spełnienia powyższych warunków nastąpi na podstawie złożonego oświadczenia – wzór zał. nr 
4 do zapytania. 
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V. KRYTERIA WYBORU OFERTY I OCENY OFERT 
W odniesieniu do Wykonawców, których oferty nie podlegają odrzuceniu Zamawiający dokona oceny 
ofert na podstawie kryterium: 
 
Nr kryterium Opis kryteriów oceny Znaczenie 

1 Oferowana cena brutto 95% = 95 pkt. 

2. 
Aspekty społeczne (As)- zaangażowanie1 osoby 

niepełnosprawnej2 do wykonywania czynności w ramach 
realizacji zamówienia 

5%=5 pkt 

 
Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do w/w kryteriów może uzyskać maksimum 100 pkt. 
 
Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem 
znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert. 
 
Punkty przyznawane za kryteria będą liczone wg następujących wzorów: 

l.p. Kryterium 
Znaczenie  procentowe 

kryterium 

Maksymalna ilość punktów 
jakie może otrzymać oferta 

za dane kryterium 

1 

Cena brutto 
Liczba punktów LC= (Cn/Cb) x 95 
gdzie: 
- Cn – najniższa cena spośród wszystkich ofert 
nie 
odrzuconych 
- Cb – cena oferty badanej 
- 95 wskaźnik stały 

95% 95 pkt 

2 

Aspekty społeczne (As)- Zaangażowanie osoby 
niepełnosprawnej do wykonywania czynności w 
ramach 
realizacji zamówienia 
 zaangażowanie 1 osoby niepełnosprawnej– 

5 pkt 
 brak zaangażowania osoby 

niepełnosprawnej - 0 pkt 
Informację należy wskazać w formularzu 
ofertowym 

5% 5pkt 

 
A. Kryterium „cena brutto” w PLN 
 Cena oferty to cena brutto. 
  Podatek VAT Oferent powinien ustalić zgodnie z obowiązującymi przepisami w tym zakresie. 

a) znaczenie kryterium – 95% 
b) opis sposobu oceny ofert dla kryterium „ceny” 
LC = (Cn/Cb) x 95 
Gdzie: 

 
1 Zaangażowanie oznacza zaangażowanie osoby niepełnosprawnej zatrudnionej na podstawie stosunku pracy, 
stosunku służbowego lub umowy o pracę nakładczą 
2 Osoba niepełnosprawna- osoba w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i 
społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych 
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LC – liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Cena” ocenianej oferty 
Cb – cena w ofercie ocenianej 
Cn – najniższa cena spośród ofert złożonych w postępowaniu 
Oferty w tym kryterium będą oceniane według ilorazu: cena oferty z najniższą ceną / cena badanej 
oferty x 95 
 
B. kryterium „Aspekt społeczny” 
Wykonawca zobowiązanie się: 
a) zaangażować przy wykonaniu zamówienia, co najmniej 1 osoby niepełnosprawnej do realizacji 

zamówienia 
b) zaangażowanie, o którym mowa wyżej przy realizacji zamówienia powinno rozpocząć się nie później 

niż 7 dni od daty zawarcia umowy na realizację przedmiotu zamówienia do końca upływu terminu 
realizacji zamówienia. 

c) w przypadku nie wywiązania się z obowiązku zadeklarowanego spełnienia aspektu społecznego 
wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 1 000,00. zł. 

d) Zamawiający przewiduje możliwość kontroli zatrudnienia osoby niepełnosprawnej poprzez żądanie 
złożenia przez Wykonawcę oświadczenia o zatrudnieniu takiej osoby. W przypadku zadeklarowania 
przez Wykonawcę zaangażowania osoby niepełnosprawnej, Wykonawca ma obowiązek 
przedstawienia dowodu zaangażowania w postaci oświadczenia o zatrudnieniu takiej osoby, na 
każdorazowe żądanie Zamawiającego. Za brak przedstawienia w/w oświadczenia w ciągu 3 dni 
roboczych od wezwania ustala się karę umowną dla Wykonawcy w wysokości 1 000,00 zł. 

e) Jeśli wykonawca posiada już w swoich zasobach zatrudnioną osobę niepełnosprawną i zaangażuje ją 
do realizacji zamówienia warunek uznaje się za spełniony. 
 

Całkowita liczba pkt jakie otrzyma dana oferta obliczona zostanie na podstawie poniższego wzoru: 
Lp = LC+ As 
Gdzie: 
Lp – liczba punktów 
LC – Punkty przyznane w kryterium cena 
As – Punkty przyznawane w kryterium Aspekty społeczne (As)- Zaangażowanie osoby 
niepełnosprawnej do wykonywania czynności w ramach realizacji zamówienia 
 

VI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY 
Wykonawca składa: 
 Ofertę wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 
 Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu wymogów (wg załącznika nr 2 do Zapytania ofertowego) 
 Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych (wg załącznika nr 3 do Zapytania ofertowego) 
 Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu (wg załącznika nr 4 do Zapytania 

ofertowego). 
 Dokument rejestrowy z którego będzie wynikać umocowanie do podpisania oferty (o ile 

wykonawca nie wskazał w ofercie danych za pomocą których zamawiający będzie mógł 
samodzielnie pobrać dokument rejestrowy z bezpłatnej bazy danych) tj. aktualny odpis z 
właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. 

  Pełnomocnictwo do podpisania (złożenia oferty), jeżeli osoba podpisująca ofertę nie jest 
upoważniona do tej czynności na podstawie odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego lub 
Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej. Pełnomocnictwo do 
reprezentowania Wykonawcy w przypadku podpisania oferty przez przedstawiciela Wykonawcy 
(w formie oryginału lub poświadczonej notarialnie kopii). Pełnomocnictwo powinno być udzielone 
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. 
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Uwagi dotyczące przygotowania oferty oraz wymaganych oświadczeń i dokumentów. 
 Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim (każdy dokument złożony 

w języku innym iż polski musi być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski). 
 Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. 
 Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę  
 Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania 

wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami 
ustawowymi oraz przepisami prawa. 

 Cena winna być podana w walucie polskiej PLN z zaokrągleniem dwóch miejsc po przecinku. 
 Jeśli zaoferowana cena lub koszt wydadzą się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 

zamówienia tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych 
ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości 
wykonania zamówienia zamawiający zażąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie 
wyjaśnień dotyczących rażąco niskiej ceny. 

 Ofertę należy złożyć do dnia 13.02.2026. do godz. 12:00 wyłącznie za pomocą portalu Baza 
Konkurencyjności pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/,. 

 Nie dopuszcza się składania ofert za pomocą faxu, poczty elektronicznej, poczty tradycyjnej, 
kurierem, osobiście. 

 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
 Wszystkie koszty związane z realizacją niniejszego zamówienia powinny być skalkulowane w 

cenie oferty. 
 Jeśli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, iż dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiający wzywa wykonawców do złożenia ofert 
dodatkowych w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, przy czym dodatkowe oferty nie 
mogą oferować cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych ofertach. 

 Termin związania ofertą złożoną w przedmiotowym postępowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu 
związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 
VII. ZMIANA WARUNKÓW UMOWY Z DOSTAWCĄ 

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień umowy zawartej na 
skutek przeprowadzenia niniejszego postępowania w stosunku do treści oferty złożonej przez 
Wykonawcę, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku: 

a) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym istotny wpływ na 
realizację przedmiotu umowy; 

b) zmiany terminu realizacji zamówienia z przyczyn obiektywnych, niezależnych od 
Zamawiającego; 

 gdy będzie to konieczne ze względu na zmianę przepisów prawa związanych z przedmiotem 
zamówienia; 

 w przypadku wystąpienia siły wyższej, co uniemożliwi wykonanie przedmiotu umowy. Przez 
siłę wyższą rozumie się zdarzenie, którego strony nie mogły przewidzieć, któremu nie mogły 
zapobiec ani przeciwdziałać, a które uniemożliwia stronom wykonanie w części lub w całości 
ich zobowiązań, w szczególności: wojna, terroryzm, rewolucja, przewrót wojskowy lub 
cywilny, wojna domowa, klęski żywiołowe, takie jak huragany, powodzie, trzęsienie ziemi, 
epidemie. 

c) w zakresie sposobu spełnienia świadczenia, w szczególności ze względu na: niedostępność na 
rynku produktów wskazanych w Zapytaniu ofertowym, spowodowaną zaprzestaniem 
produkcji lub wycofaniem z rynku tych produktów; 

2. Zmiana postanowień zawartej Umowy może nastąpić wyłącznie, za zgodą obu Stron wyrażoną na 
piśmie w formie Aneksu do Umowy, pod rygorem nieważności takiej zmiany. 
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VIII. WARUNKI PŁATNOŚCI 
Płatność z tytułu wykonania dostawy będzie zrealizowana przelewem na konto Wykonawcy 
wskazane na fakturze lub rachunku, w terminie do 14 dni od daty dostarczenia prawidłowo 
wystawionej faktury lub rachunku Zamawiającemu. Istnieje możliwość płatności częściowych – 
każdorazowo po odbiorze cząstkowym przedmiotu zamówienia. 

 
IX. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 
2.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania. Jeżeli zmiany 

będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert Zamawiający przedłuży 
termin składania ofert o czym poinformuje stosownym komunikatem na Bazie 
Konkurencyjności. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość płatność częściowej. 
4. Zamawiający przewiduje płatność po dokonaniu odbioru. 
5.  Zapytania w zakresie przedmiotu zamówienia należy kierować do Zamawiającego poprzez 

aplikację Baza Konkurencyjności BK2021 pod adresem: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

6. Termin zadawania pytań upływa 11.02.2026 godz. 00.00 
7. Na każdym etapie postepowania Zamawiający może wezwać oferenta do 

wyjaśnień/uzupełnień oferty 
 

IX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiających w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
 
Zgodnie z art. 13 Ogólnego Rozporządzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuję, iż: 
 
1) Administratorem Pana/Pani Danych Osobowych jest: Urząd Gminy w Waśniowie, Rynek 24, 27-

425 Waśniów. 
2) W Urzędzie Gminy w Waśniowie został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych – Tomasz 

Paprocki, z którym kontakt jest możliwy pod adresem korespondencyjnym Urząd Gminy w 
Waśniowie, Rynek 24, 27-425 Waśniów oraz pod adresem e-mail: iod@wasniow.pl 

3) Pana/Pani dane osobowe przetwarzane będą w związku z realizacją postepowań o udzielenie 
zamówień publicznych o wartości poniżej 170.000 zł na podstawie: 
 art. 6 ust.1 lit. b) RODO przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy lub do podjęcia 

działań przed zawarciem umowy. 
 art. 6 ust.1 lit. c) RODO w związku z art. 43 i 44 ustawy o finansach publicznych oraz ustawy 

Prawo zamówień publicznych w celu udzielenia i wykonania zamówienia publicznego poniżej 
170 000 złotych. 

4) Odbiorcami danych osobowych będą podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na 
podstawie przepisów prawa, z uwzględnieniem zasady jawności – dane wykonawców, którzy 
złożyli oferty oraz dane zwycięskiego wykonawcy lub informacja o unieważnieniu postępowania 
zostaje opublikowana na BIP, a także możliwością dostępu do danych na zasadach przewidzianych 
w ustawie z 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

5) Pana/Pani dane osobowe mogą zostać przekazane podmiotom przetwarzającym dane osobowe 
na rzecz Administratora. Ponadto, dane mogą zostać udostępnione innym podmiotom 
uprawnionym do dostępu do danych osobowych na podstawie właściwych przepisów prawa 
polskiego 

6) Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu, aż do 
momentu wygaśnięcia obowiązków przetwarzania danych wynikających z przepisów prawa, w 
tym przepisów dotyczących archiwizacji. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie 
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zamówienia publicznego dane będą przetwarzane do momentu wygaśnięcia obowiązków 
przetwarzania danych.  

7) Posiada Pan/Pani: 
 dostępu do treści swoich danych - korzystając z tego prawa ma Pan/Pani ma możliwość 

pozyskania informacji, jakie dane, w jaki sposób i w jakim celu są przetwarzane, 
 prawo ich sprostowania - korzystając z tego prawa można zgłosić do nas konieczność 

poprawienia niepoprawnych danych lub uzupełnienia danych wynikających z błędu przy 
zbieraniu czy przetwarzaniu danych 

 prawo do usunięcia - korzystając z tego prawa można złożyć wniosek o usunięcie danych. W 
przypadku zasadności wniosku dokonamy niezwłocznego usunięcia danych. Prawo to nie 
dotyczy jednak sytuacji, gdy dane osobowe przetwarzane są do celów związanych z 
wywiązywaniem się z prawnych obowiązków administratora lub do wykonania zadania 
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach władzy publicznej powierzonej 
administratorowi. 

 prawo do ograniczenia przetwarzania - korzystając z tego prawa można złożyć wniosek o 
ograniczenie przetwarzania danych, w razie kwestionowania prawidłowość przetwarzanych 
danych. W przypadku zasadności wniosku możemy dane jedynie przechowywać 

 prawo do przenoszenia danych – korzystając z tego prawa można w dowolnym momencie 
przesłać te dane osobowe innemu administratorowi bez przeszkód ze strony administratora, 
któremu dostarczono te dane osobowe, jeżeli: przetwarzanie odbywa się nie podstawie 
zgody lub przesłanki niezbędności do zawarcia lub wykonania umowy oraz przetwarzanie 
odbywa się w sposób zautomatyzowany (w systemach informatycznych) zgodnie z art. 20 
RODO 

 prawo wniesienia sprzeciwu - korzystając z tego prawa można w dowolnym momencie 
wnieść sprzeciw wobec przetwarzania Pana/Pani danych, jeżeli są one przetwarzane na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit e lub f (prawnie uzasadniony interes lub interes publiczny). Po 
przyjęciu wniosku w tej sprawie jesteśmy zobowiązani do zaprzestania przetwarzania danych 
w tym celu. W takiej sytuacji, po rozpatrzeniu Pana/Pani wniosku, nie będziemy już mogli 
przetwarzać danych osobowych objętych sprzeciwem na tej podstawie, chyba że wykażemy, 
iż istnieją ważne prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania danych, które według 
prawa uznaje się za nadrzędne wobec Pana/Pani interesów, praw i wolności lub podstawy do 
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń 

 wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uznane zostanie, że przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza 
przepisy prawa, 

8) Pana/Pani dane osobowe nie będą przekazywane do państw pochodzących z poza 
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG)  

9) Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celów 
wynikających z zapisów umowy. Niepodanie danych osobowych będzie skutkowało 
niezrealizowaniem celu, dla którego miały być przetwarzane. 

10) Pana/Pani Dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany (na platformie 
zakupowej), ale nie będą profilowane 

 
Załączniki do zapytania ofertowego 
1. Formularz ofertowy. 
2. Oświadczenie o spełnieniu wymogów 
3. Oświadczenie o braku powiązań. 
4. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu 
5. Wzór umowy 

Wójt Gminy Waśniów 
Krzysztof Gajewski  


